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Manual d’us Aplicatiu de Llicencies

1. Entra a la nostra aplicacid, posa el teu nom d’usuari i paraula de pas

https://ceeb.playoffinformatica.com/FormLogin.php

0
gceeb

& Mostrar

Camp obligatori.

ACCEDIR
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- Crear nou participant

- Buscar participants

2. LLICENCIES ceeb
- Creacio de llicencies esportives

3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL

- Inscripcio a la competicié

- Terminis, altes i baixes

4. INSCRIPCIO RELLEUS

- Inscripcio a la competicio

5. ACREDITACIONS TECNICS/QUES | AUXILIARS

6. FACTURACIO



1. PARTICIPANTS - Crear nou participant

1 M U Enditat B Uictndes v € Facurads v @ Participants v : 4 Competcio ¥ Equips ¥  Altres v

Participants Ampliat 2
3

& Descarregar Autoritzacio Categories Superiory I « Desar

Omple un dels tres camps seglents:

Omple un dels tres camps: CatSalut, NIF o passaport
Omple totes les dades personals *obligatories i clica “desar”

CatSalut, MIF/NIE o Passaport i la data de +info 4
naixerment.
Dades personals
\ MNom * Cognoms * Nif/Mie Passaport
Mif/Mie Magda jane toset 458556905
Adjuntar foto CatSalut Data naixement* Sexe* Nacionalitat
[1 1-08-2008 Femeni v Espanya
Ea’[EQJLI' 11 anys
R 1. Clica la pestanya de participants
2. Clica a “Nou participant”
3.
4,

Finalment ja tindras el nou participant a la teva base de dades



U Entitat

playoff

E Lliceéndes ~

1. PARTICIPANTS - Buscar participants

€ Facuracio v

Participants Ampliat

& |mprimir =

Id Codi Data
[J Participant Nif/Nie MNom Cognom Domicili Municipi Postal Teléfon Mébil Email Email2 Domiciliat Naixem. Sexe
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#= Assignar jugador a Equip

® Eliminar Socis

- Participants v

? Competicia v

Equips ~

1) | [E)Desarllistat~ | & Exportar =

Altres ~

Cerca ava ncada -

Quan cligues a la pestanya Participants — Base de Dades, t'apareix el llistat de tots els participants creats per |'entitat. Per
buscar un participant en concret podeu utilitzar el buscador o la “Cerca avancada”.
Comproveu que tingueu tots els participants gue competiran aquest curs a Natacio.




2. LLICENCIES — Creacié de Llicéncies Esportives

1. Per poder participar a les competicions del CEEB, tots els participants han de disposar de Llicéncia Esportiva.
2. Dirigeix-te a la teva base de dades i clica sobre el participant que vols crear-li la llicencia.

LlicEncies Historic Llicéncies Histaric Liiceéncies Ampliat Cursos Inscripcions
" * " ] "
Llicencies del Participant
+ hova Llicencia ‘ n Desar llistat | % Exportar~ | Cerca avancada = Q
[0  CodiLlicéncia Estat Club CatSalut Data Emissia Modalitat Categoria SubCategoria Validesa Data Baixa

Mo hi han registres a mostrar

Ln
-
=
i)
=
i
!
]
1]
i)

Sense resultats Anterio Segiient

3. Dirigeix-te al final de la pagina del participant i clica 4 Crear llicencia de tipus:
“Nova Llicéncia”
Llic&ncia esport d'equip

4. Selecciona la Opcié “Llicéncia esport individuaL I ® Llicgncia esport individual, personal técnic, auxiliar, delegats/des | Formacis I
personal técnic, auxiliar, delegats/des i Formacio” i

clica “Si” m




2. LLICENCIES — Creacié de Llicéncies Esportives

= icenci
5. Omple els camps de Modalitat,

Entitat Categoria i SubCategoria.

—
—l AdVl

Territorial: Lleida 6. Un cop emplenats, t'apareixeran les

51

5 quotes:
Modalitat* Categoria* SubCategoria* - Quota de llicencia
NATACIO v CADET v FEMENI v - Suplement de llicencia (asseguranca)
- Quota d’inscripcio

€ Quotes 7. Finalment clica “Desar”

C t Sub ionat . e e . ‘ ‘I
oncepte ubvenciona ' [esari N=Crpao L-"Il':7 [ ]

Quota inscripcié Natacio

8. Si vols fer la inscripcid directament
Quota de complement de llicéncia clica “Desar i inscripcié Unica”.
Consulta el seglient punt.

Quota de la llicéncia




3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL- Inscripcié a la competicio

RIS CENER N EWVER ERII TSN -l Playoff 0 pumc - B8 Licendes « € Facurads ~ @ Participants ~ % Competicd ¥ Equips ¥ Altres ~

Llicencies

Accions Modalitats Categories Subcategories

= Selecciona -:-:-Zv Selecciona opcio ¥ | Selecciona opcid ¥ | Selecciona opcio v Metejar

n Desar llistat = | & Exportar= | Cerca avancada = Q

Data

O . Codi Llicéncia Estat CatSalut Mif Passaport naixement Nom Cognoms Modalitat Categoria
D AT0A 04 IS T3 ANC A |y S s oy (L NVl e LIE ReTaT=ulnTalnl ACCASDADS (NI nT =0 Tk R IR LD, IR LiTDITs DD TAICT R ADIRIANCC My ATI CTICRAC D COC kLA R AL
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[0  _A73545 | ~KADO137124021 | Teamitada | WCOC1O20005000  AF0O0IITT M504 1007 CEMRGINA MERMET DERANAITA | GIMRKASTICA BITHICA TECRIIC

I

2. En aquesta pestanya tindreu el llistat de totes les llicencies que heu creat previament. Podeu filtrar per la modalitat de
Natacio perque només us apareguin les llicencies de Natacio.
3. Clica sobre la llicencia d’un dels participants que vulguis crear la inscripcio.



3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL- Inscripcié a la competicio

& Tornar & Autoritzacié * Eliminar » Desar i Validar » Desar i assignar a Equip » Desar i inscripcid multiple » Desar i inscripcid dnica

W LAeLdl

+info

| )% : MAR s = JAfleplaE N Preinscrita |
ol

(=

Codi de la llicéncia

CatSalut  Civiar o202
MLMS1371260593
Edat 14 anys

Do

R L =i e S

Entitat
Maohil Mo informat ——
FC Xavi

. ) erritorial: Lleida
Email Mo informat

Meodalitat* Categoria* SubCategoria*

O Informacié addicional NATACIO v CADET v FEMEN v

4. Un cop dins de la llicencia cliqueu a “Desar i inscripcion unica”.




3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL- Inscripcié a la competicio

5. Omple les dades de la Inscripcio. A “Activitat” selecciona la competicid. Veuras que la competicio indica les categories

" Desar

CatSalut LiviA i cooooaiaiia

Edat 14 anys

| I P S I Y Y o Y T

Dades de la inscripcio

Entitat

FC Xavi

5

Activitat *

Selecciona opcio v

Selecciona opcio
MATACIO - Gopa Madal (Infantil, Cadet 1 Juvenil)

Grup

Selecciona opcio

Selecciona opcid
100 Estils
Braca
Esguena
Lliure
Papallona

Marca d'inici

La competicid no & quotes associades.

6. A “Grup” indica l'estil que nedara en aquella competicid i
a “Marca d’inici” indica el temps acreditat (00:00,00).

7. Finalment clica “Desar”
(Aquelles categories que neden dos estils, heu de repetir el

mateix procediment, tornar a entrar a la llicéncia del
participant i clicar a “Desar i inscripcié unica”)



3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL - Terminis, altes i baixes

En totes les competicions del curs teniu una data limit d’inscripcio
a la competicid i una data limit per comunicar baixes.

Data limit inscripcions: realizar les inscripcions a I'aplicatiu Playoff.
(previa confirmacio de les families a les entitats)

1. Totes les inscripcions us apareixeran com a validades, per

consultar-ho heu de clicar a Competicio — Inscripcions
Individual

‘ Partdcips 1ts ~ "!’ Competicid ~ Eguips ~ Altres ~

MAIG

DI. Dm. Dc. Dj. Dv. Ds. Dg.

i 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
1304 15 16 17 18 19

Competicions

.Data limit inscripcio

Data limit comunicacio baixes

20 21 22 23 24|25 26

27 28 29 30 31

Competicions Conj

Inscripcions

nscripcions - Nat Artistica ots
nscripcions - Pat, Artistic Grups
nscripcions - Judo ornades

N g it
1 .F = 3 i
NSCRIpOons - Lros [TITS




3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL - Terminis, altes i baixes

= Accions = M Desar llistat » | Exportarlv Cerca avancada~ | natacio Q
[J | Estat Maom Cognoms Data de naixement Sexe MNom Competicid Grup Marca d'Inici
O Validada T IIThmooon Itz Femeni NATACIO - Copa Nadal (Alevi) Papallona 00:00:58,770
O Validada 2T e e Femeni NATACIO - Copa Madal (Prebenjami i Benjami) Lliure 00:00:56,220
o Validada o ST T Masculi NATACIO - Copa Nadal (Prebenjami i Benjami) Esquena 00:00:48,320
O Validada ER FOENTPREYA 2E=30=0008 Masculi NATACIO - Copa Nadal (Alevi) Braca 00:00:36,210
O Validada imi Livim vimi g aLe Ut Luua Femeni NATACIO - Copa Nadal (Infantil, Cadet i Juvenil) 100 E=tils 00:01:01,010

2. A “Cerca Avancada” filtreu per Natacié. D’aquesta manera només us apareixeran les inscripcions de Natacio.

Aqui us apareixera tot el vostra llistat d’inscripcions a la Competicié en estat Validada. D’aquest llistat es fara el llistat de
participants per categoria, sexe, estil i entitat.

3. Si teniu alguna Baixa s’ha de comunicar abans de data limit per comunicar baixes marcada en el calendari per correu
electronic a mfolch@ceeb.cat . A partir d'aquella data es faran les series de la competicio.



mailto:gmendez@ceeb.cat

4. INSCRIPCIONS RELLEUS

1. Dirigeix-te a la pestanya de “Llicencies” oy t oAl i N TRl L ey RS F e

| licencies

Accions Modalitats Categories Subcategories

= Selecciona E-TZ' Selecciona opcid v Selecciona opcid v | Selecciona opcid v Netejar

[T] [BDesarllistat~ & Exportar- Cerca avangada -

Data Tipus Llicéncia Data Inici
. Passaport naixement Cognoms Modalitat Categoria SubCategoria SubCat. Pare Emissid Sexe Albara temporada

562140 - e ——- MATACIO BEMAMI MASCULI Esportista 0 Masculi 02-08-2021
562139 — eee eSS nl B A RAGI BENJAMI MASCIULI Esportista 0 Masculi 02-09-2021
562138 S ik s MATACIO BENJAMI FEMENI Esportista Femeni 02-09-2021

562136 ri-iemeun Lo wnaanea o | NATACIO BENJAMI MASCULI Esportista Masculi 02-08-2021

542287  Tramitada $I5502<00 SOREoREEas T NS T T CROS JUVENIL Femeni Esportista 8-08-2021 Femeni | 372287 02-09-2021

2. En aquesta pestanya tindreu el llistat de totes les llicencies que heu creat previament. Podeu filtrar per la modalitat de
Natacio perque només us apareguin les llicencies de Natacio.
3. Selecciona les llicencies dels participants que formaran un relleu.



4. INSCRIPCIO RELLEUS — Inscripcié a la competicio

Llicencies

2

Accions dalitats Categories Subcategories

iE Selecciona opcid - Selecciona opcid Seleccis apcid Selecciona opdd A | | Netejar

Dorsals 1] [E Desarllistat~ @ M Exportar =
Etiquetes

Esport individual Data Tipus Llicéncia Data Imici
Passaport naixement Cognoms Modalitat Categoria SubCategoria SubCat. Pare Emissio i Sexe Albara temporada

D.OILLITID NATACIO BENJAMI MASCULI Esportista Masculi 02-09-2021
Validar ; : - TITNIIIUTIS  NATACO BENJAMI MASCULI Esportista Masculi 02-09-2021
Enviar nerifieacio mv——— | T BENJAMI FEMENI Esportista Femeni 02-00-2021
FUIZITIITIS NATACO BENJAMI MASCUL Esportista Masculi 02-09-2021

ada | d0oqocqou UL SN ORI AL CROS JUVENIL Fermeni Esportista 18- 1 Femeni | 372287 02-09-2021

Crear un grup

4. Amb les llicencies seleccionades, clica a Accions — Crear un grup.

A continuacid, omple el formulari d’inscripcio a la competicio.



4= Tomar

V &

4. INSCRIPCIOI RELLEUS— Inscripcié a la competicié

B Formulari d'inscripcic 5

Mom artistic/Capitana/Titol Club

Estat

FC Xawi |

| Mowva insc

Competicig* Categoria del Grup* Marca inicial *

Selecciona opcid

MATACIO - Copa BCN'92 (Rslleus) - 23-24
MATACIO - Relleus Estils - 23-24
MATACIO - Rsllsus Lliure - 23-24

5. Omple el formulari:

Nom artistic/formulari/Titol: escriure el nom de I'Entitat. Si teniu més d’un
relleu de la mateixa categoria diferenciar-los amb A, B, C...

Competicid: seleccionar el relleu corresponent.

Categoria del Grup: seleccionar la categoria del relleu. La categoria del relleu
la marca I'esportista de major categoria.

Marca inicial: indicar el temps acreditat del relleu (00:00,00)

6. Finalment clicar a “Desar”.

*Repetir el mateix
procediment per a cada
inscripcio de relleus.



5. ACREDITACIONS TECNICS/QUES | AUXILIARS

Per fer lliceéncia de técnic/a o auxiliar es necessari adjuntar la titulacié requerida per cada
llicencia.

1. Accedir a la pestanya Participants a la franja superior:

Buscar al/la participant a la base de dades i entrar dins de la seva fitxa.

3. Dirigir-se al final de la pagina a I'apartat Lliceéncies del participant, clicar a Titulacio i seleccionar
Assignar.

4. Emplenar tots els camps del formulari de dades de la titulacié i adjuntar la titulacié clicant
Seleccionar arxiu.

g

U enitat BB Uicéncies ¥ € Facturacié ~ @ Participants ¥ % Competicié ~ Equips ~  Altres ~

.

Llicbnoios @ Historic Llicéncies Historie Lliconcies Ampliat Adjunts Tancats Rebuts P. Contacte Historic Inscripcions Inscripcions

Lliceéncies del Participant

+ Nova Llicéncia @ Desar llistat~ &, Exportar~  Cercaavancada « Q




5. ACREDITACIONS TECNICS/QUES | AUXILIARS

Per fer llicencia de técnic/a o auxiliar es necessari adjuntar la titulacié requerida per cada llicencia.

3. Dirigir-se al final de la pagina a 'apartat Llicencies del participant, clicar a Titulacié i seleccionar Assignar.
4. Emplenar tots els camps del formulari de dades de la titulacid i adjuntar la titulacio clicant Seleccionar arxiu.

Llicéncies Titulacions Histéric Llicéncies Historic Llicéncies Ampliat Adjunts Tancats Rebuts P. Contacte Historic Inscripcions Inscripcions

Titulacions del federat

Desassignar = Accions - M Desar llistat+ | & Exportar~ Cercaavancada~ Q
Id Data Data Fi Nom Nivell Nivell Nivell Entitat
O Titulacié | Modalitat Assignacio Assignacio Nom Abreviat Descripcio 1 2 3 Expedido

O 72 GIMNASTICA RITMICA  30-09-2019 TEC- Certificat ROPEC




5. ACREDITACIONS TECNICS/QUES | AUXILIARS

Per fer llicéncia de técnic/a o auxiliar es necessari adjuntar la titulacié requerida per cada llicencia.

4. Emplenar tots els camps del formulari de dades de la titulacid i adjuntar la titulaciod clicant

Seleccionar arxiu.

= Dades de la titulacio

Modalitat

Selecciona opcid

Titulacio * Codi ROPEC
v Selecciona opcid v

Data assignacid *

Observacions *~

% Documents adjunts

Data fi assignacio Data tramitacid *

et :

+ Nou document: Seleccionar arxiu

Arxiu tamany maxim: 12 MB

Titulacio necessaria per fer llicencia de:

TECNIC/A:
- Certificat ROPEC
- Certificat COPLEFC

AUXILIAR:

- Curs federatiu

- CIATE

- TEE

- CFGM i CFGS d’esports

- Director/a o monitor/a de lleure



5. ACREDITACIONS TECNICS/QUES | AUXILIARS

l] Entitatr E Lliceéncies ~ € Facturacio ~

a Com imprimir les acreditacions?
Per Estat Per impressio AT
1. Pagar les llicencies
Totes Pendents d'impressio
Preinscries Hictncies impreses 2. Clicar a la pestanya de Llicéncies — Per Estat — Tramitades
Validades
Tramitades

3. Selecciona les llicencies dels Tecnics/ques i Auxiliars.

U Enttar B8 Uicéncies ¥ € Facwracic ¥ & Partidpants ¥ ¥ Competicié ¥  Equips ~  Altres v

Llicencies
Accions Medalitats Categories Subcategories
iE sSelecciona opcid - Selecciona opcid ~| Seleccionaopcié  |v Selecciona opcid |~ MNetejar
M Desar llistat - | o Exportar- Cerca avangada -
Data

d | | Codi Llicéncia Estat CatSalut Mif Passaport naixement Mem Cognoms Modalitat Categoria SubCategoria
73545 GMP2137124981 o ot e werr s 1 et et e e ZIZOIUL, wITIDTITon GIMMASTICARITMICA  TECNIC FEMEN]

£




5. ACREDITACIONS TECNICS/QUES | AUXILIARS

M U Entitat B Uicincies ¥ € Facturacié ¥ & Partidpants ¥ W Competicié ¥ Equips ¥  Altres v

Llicéncies _ . . s
4. Clica a Selecciona opcio — Acreditacié

Meodalitats Categories Subcategories
I selecciona opcio I| Seleccionaopcd ¥ | Selecdionaopcd  |[v| | Selecciona opcié |~ Netejar 5. Es descarregaré un pdf amb la vostra
acreditacio, I’heu d’imprimir, retallar i portar-
arzals D] |I e o . e o s
Et_ 't la visible el dia de la competicio.
iquetes . < .
Data Es recomana disposar d’'una funda de plastic.
icdncia Estat CatSalut Mif Passaport naixement MNom Cognoms
| Acreditacio j
124931 WAL Lt e iU e e e IR ccavanu s meeeee o

Nova |I'I-_~.CI’I|3EIO

Crear un grup

ristres 1 Files seleccionades 15 -
:
Modalitat esportiva g
ceeb
Nom i cognoms
\] Entitat
0 Curs 2019-20
Il St @ esportcat gceeo e | ) Seemena @ esporteat i 4
www.ceeb.cat www.ceeb.cat




6. FACTURACIO

1. Només s’han de facturar les lliceéncies (el preu de la inscripcio esta inclos al preu de la llicéncia).
2. Les inscripcions son a cost O, per tant no heu de crear |'albara ho heu de deixar en Preinscrit o Validat.

3. Heu de Validar les llicencies i un cop Validades crear 'albara. Selecciona totes les llicencies i clica a Selecciona
opcio — Nous albarans.

jons Modalitats Categories Subcategories
iE Selecciona opcid - Selecciona opcid v Selecciona opcid ¥ | Seleccicna opcid v | | Metejar

Dorsals M Desar llistat ~ | & Exportar~ | Cercaavancada~ natacio Q
Etiquetes
Esport individua Data Tipus .

céncia Estat CatSalut Nif Passaport naixement MNom Cognoms Modalitat Categoria SubCartegoria SubCat. Territorial Ambit P
Iq id . B7126337 o iine oo DT IITTT S TOoTIT LT NATACIO ALEVi FEMENI Esportista  Lleida Catala
Validar
Enviar notificacic B/ 126336 R = = e — MATACIO BENJAMI FEMENI Esportista  Lleida Catala

§7126335 P PR R LU TTTIIRA NATACIO PREBEMJAMI  MASCULI Esportista  Lleida Catala
MNous Albarans 26334 Tornuvowze s e uIcuwn s oL Cievn MATACIO ALEVI MASCULI Esportista  Lleida Catala
_ 37126093 Lttt o5 TEoTeT T s aenTOCT NATACIO CADET FEMENI Esportista  Lleida Catala
Crear un grup

4




6. FACTURACIO

4. Ves a la pestanya de Facturacid, selecciona lI'albara a pagar i clica Accions — Pagar.

U Entitat

playoff

E Llicéndies *

€ Facturacic v

- Participants

T Competicio ~
pe

Equips ~  Altres

Albarans

‘ iE Accions = |

Codi Albara

Tipus Albara
Llicdncies
Inscripcio
Llicincies
Llicencies

Manual

Data Emissia

09-10-2019

07-10-2019

07-10-2019

01-10-2019

26-10-2016

Data Pagament

07-10-2019

07-10-2019

01-10-2019

26-10-2016

Estat

Pagat
Pagat
Pagat

Pagat

M Desar llistat =

Tipus Pagament

Subvencia
Subvencia
Subvencia

ALBTPCOMPS

Receptor
FC Xavi
FC Xav
FC Xav
FC Xav

FC Xawv

& Exportar~ | Cercaavancada =

Import Nimero Factura Observacions
66,50

6,0

[}

1,

Ln
=]

16,20

200,00

Tipus Especialitat
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