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MANUAL de FUNCIONAMENT de l’APLICATIU 
GESTIÓ D’ENTITAT, LLICÈNCIES PARTICIPANTS I D’EQUIP 

 

http://ceeb.playoffinformatica.com  
www.elconsell.cat (menú principal: aplicació de llicències CEEB) 
 

 El CEEB posa a la vostra disposició aquesta aplicació informàtica que ha de servir per 
inscriure, assegurar i fer les fitxes de tots els participants en les nostres activitats. 
L’aplicatiu us permetrà, també, consultar i ampliar les dades dels vostres esportistes, 
entrenadors i delegats, sempre que ho necessiteu. Les inscripcions dels equips 
s’efectuaran també a través de l’aplicació del CEEB. 

 
 Per poder fer-ne ús, cada entitat tindrà un nom d’usuari i una paraula de pas. 

Aquestes dades seran facilitades, pel mateix CEEB, un cop feu efectiva la inscripció 
d’entitat: full d’inscripció d’entitat*, manifest d’afiliació* i full d’autorització de 
tractament  de dades*. En aquest moment donarem la vostra entitat d’ALTA. 

 
 Per inscriure un equip a les competicions d’esports d’equip s’haurà d’efectuar via 

aplicació del CEEB. 
 
*Els trobareu a www.elconsell.cat (apartat documentació) 
 

El pagament de la inscripció d’entitat, s’efectuarà a les oficines del CEEB un cop es lliuri el full 

d’inscripció.  

 

 

 
 Un cop entrat el codi i la paraula de pas, s’obrirà una nova pantalla en la que 

trobareu 4 pestanyes: 

http://ceeb.playoffinformatica.com/
http://www.elconsell.cat/
http://www.elconsell.cat/
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 Entitats 
 Equips: cada entitat pot inscriure els equips a participar en les competicions 

d’esport d’equip. 

 Participants: cada participant només pot sortir un cop. Trobareu entrats els del 
curs passat. 

 Gestió de Llicències: un participant pot tenir més d’una llicència (una per 
modalitat esportiva) 

 

 
 

 
 
ENTITATS 
 

 En aquesta pestanya trobareu algunes de les dades de la vostra entitat. 
(corresponents als cursos anteriors). Haureu de modificar-les (si s’escau) i introduir 
les dades que faltin. 

  
 És important que completeu totes les dades sol·licitades al full d’inscripció d’entitat. 

Per guardar la informació escrita s’ha de prémer el botó desar. 
 

 És imprescindible la introducció d’un Component de la Junta i una persona de 
contacte. Per fer-ho, haureu de prémer les pestanyes Component de Junta i 
P.contacte. i després un altre botó: nou component de Junta i nova persona 
contacte. S’obrirà una nova pantalla.  
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 Caldrà introduir el CATSALUT o bé el NIF d’aquestes persones abans de tot. Un cop 
fet, i prement buscar, entrareu al formulari persona de contacte. 
 

 
 

 Per a cada persona de contacte s’ha de fer constar, entre d’altres dades, el telèfon 
mòbil i l’adreça electrònica. Les comunicacions que rebreu des del CEEB es faran en 
aquests telèfons i adreces.  
 

 Els camps marcats amb un asterisc a qualsevol dels formularis que trobareu a 
l’aplicació són camps obligatoris. En cas de no tenir la dada sol·licitada, no podreu 
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desar la informació entrada. En cas de dubte, el personal del CEEB, us proporcionarà 
el suport necessari. 

 
 Veureu que podeu afegir diferents tipus de Components de Junta i persones de 

contacte (director/president, delegat d’esports, president de l’AMPA, i coordinadors 
de seccions esportives). En tot cas, al camp càrrec heu d’especificar la seva tasca 
correcta (desplegable). 

 
 Com podeu veure, a sota de les dades de l’entitat, hi ha un seguit de pestanyes per 

poder introduir o consultar dades. (participants, llicències, albarans…) Més 
endavant en trobareu informació. 

 
 
 

 
 
EQUIPS  
 
 

 Les Entitats participants a les competicions d’esports d’equip, (futbol 5, bàsquet, 
voleibol, futbol 7-11, Street hoquei, hoquei patins i handbol) hauran d’inscriure les 
dades dels equips. Trobareu la pestanya a l’aplicació. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 En aquesta nova pestanya hi haureu d’inscriure els vostres equips, és important que 
completeu totes les dades sol·licitades al formulari, hi ha camps obligatoris d’omplir. 
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 Hi ha l’obligació de posar com a mínim una persona de contacte, un telèfon i correu 
electrònic. 

 
 També s’ha de marcar la casella del número de plantilla, és pot marcar una de les 11 

opcions (del 1 al 8, Casa/Fora, o Indiferent.), s’ha de marcar una obligatòriament. 
 
Per guardar la informació i apuntar-se a la competició s’ha de prémer el botó Desar i 
inscriure a una lliga.  
 

 
 
En cas que s’apliqui la opció Desar, aquest equip es podrà modificar(adreça de joc, horari, 
etc.) però en cas d’aplicar la opció Desar i inscriure a una lliga, NO es podrà modificar. 
 
Al pitjar sobre Desar i inscriure a una lliga, s’haurà de seleccionar la opció corresponent a 
la categoria i clicar a Desar. Ex:  
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Un cop fet els equips i aplicant la opció Desar i inscriure a una lliga, aquests 
hauran de ser validats pel Ceeb i un cop es faci, automàticament es crearà un 
albarà que s’haurà de liquidar. També podreu liquidar la inscripció de l’equip per 

TPV per si us voleu estalviar venir a les oficines. En el moment que els equips estiguin 
tramitats, aquests es bloquejaran i no es podran modificar. En el cas que es vulguin modificar 

dades de la inscripció de l’equip, amb l’estat validat, s’ha d’omplir FULL DE SOL·LICITUD DE 

CANVIS O DE BAIXA, que teniu a la nostra web. 

 
Quan feu les inscripcions dels equips i volgueu pagar per TPV, es crearà un albarà 
que haureu de liquidar (no es juntaran albarans de llicències amb albarans 
d’equips): 
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ENTRADA DE PARTICIPANTS I GESTIÓ DE LLICÈNCIES 
 

Com ja sabeu, tots els esportistes, entrenadors i delegats que van 
participar a les nostres competicions anys anteriors tenen les seves dades 
introduïdes en la nova aplicació CEEB. Malgrat això, la seva alta per al 
curs actual no serà efectiva fins que no tinguin una llicència validada per al curs 
2013/2014.  

 

Recordeu que és del tot imprescindible que cada participant tingui el núm. del 
CATSALUT. En el cas que aquest núm. sigui incorrecte, es descobrirà en el moment que des 

de l’aplicatiu s’envïn les dades a la Secretaria General de l’Esport per tal que els verifiqui. (es 
fa periòdicament). 

En el cas que aquesta dada sigui falsa o errònia, i malgrat s’hagi validat la llicència, 

l’esportista en qüestió restarà suspès i no podrà participar fins que es faciliti la 
dada correcta.  

 
Pot passar que us trobeu bloquejada la creació de llicències d’algun participant, vol 

dir que haureu de passar per la oficina del CEEB per fer els tràmits corresponents 

al CATSALUT. 
També us trobareu amb el fet que la Secretaria General del ’Esport no farà cap excepció a 

l’hora d’aplicar la gratuïtat de les assegurances esportives. Així doncs, tots aquells nois i 
noies que no tinguin CATSALUT, els residents en altres comunitats autònomes o països, o 

bé els que tinguin un CATSALUT provisional, o totes els que el curs 2011-2012 pagaven el 
suplement de 4,50€, hauran de tramitar una assegurança obligatòria per a poder 

participar en les nostres activitats. L’import per aquest curs 2013-2014 està per determinar.  

Per altra banda, quan algun CATSALUT sigui retornat des del programa informàtic de la 
Secretaria General de l’Esport per ser erroni, donarem un marge de 10 dies a les entitats per 

fer la rectificació oportuna. Si no es fa, aquests esportistes hauran de pagar el cost de 
l’assegurança obligatòria i el rebut es carregarà directament al compta de cada una de les 

entitats que es trobin en aquesta situació. 

 
 
Recordeu que gràcies a la inscripció d’equips via aplicació, la inscripció dels participants en 
els esports d’equip s’haurà de fer adjudicant el participants a l’equip. Haureu d’utilitzar la 
Opció C (les llicències es creen automàticament), estalviareu feina. 
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Els participants en esports que no siguin de competició d’equips, s’hauran d’introduir 
a la base de dades com la opció A. 
 
Opció A: Crear llicències de participants ja existents 
 

 En aquest cas, el primer que s’ha de fer és buscar el participant. Per fer-ho, s’haurà 
de prémer la pestanya participants. (a sota hi ha un Camp de cerca: premeu el 
dibuix de la lupa). Per fer aquesta recerca s’hauran d’introduir els cognoms de 
l’esportista. 

 
 

 
 

 El camp de cerca permet fer diferents tipus de cerca, (desplegant els camps), i fins 
i tot, fer una cerca dins d’una cerca, utilitzant el botó +. (s’obrirà un nou camp de 
cerca. Això és aplicable tant a la recerca de participants com a la recerca de 
llicències. Després de fer qualsevol cerca, podeu generar llistats i imprimir-los 
prement el dibuix de la impressora que teniu a sota. 

 
 Un cop fet, es prem el botó cerca i apareixerà el resultat. Només haureu d’escollir el 

participant fent un click a sobre les seves dades i anirem al formulari de 
participant. 

 
 

 A sota de les seves dades, podreu consultar les llicències que aquest participant té 
(validesa:activa). Cada participant ha de tenir una llicència per modalitat practicada. 
És considera modalitats les diferents pràctiques esportives, també cada tipus de 
trobades i les lligues recreatives. (consulteu el desplegable) 
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 Un cop aquí, heu d’adjudicar una llicència. Per fer-ho s’ha de prémer el botó nova 
llicència i omplir els camp modalitat, el camp categoria, i el camp subcategoria. 
(trobareu les opcions en els desplegables) 
 

 
Exemples: 

1. EX1: voleibol, pre aleví, mixte B. 
2. EX2: natació sincronitzada, infantil, femení. 
3. EX3: bàsquet, entrenador, masculí. 
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Els entrenadors (*) i delegats hauran de posar la seva funció a la categoria. 
Tindran una única llicència per entitat en la que estiguin. 

 A partir d’aquí, s’ha de prémer en botó desar, o bé, el botó desar i entrar un altre 
participants (el primer us portarà a la plana principal i el segon us demanarà les 
dades per entrar un nou participant). 

 Tot participant ja existent a l’aplicatiu, s’haurà de revisar que tingui la fotografia 
adjuntada i actualitzada correctament a les dades del participant. En cas de no tenir-
la adjuntada, el programa NO deixarà tramitar la llicència. 

 

(*) Per validar les fitxes d’entrenador, ens haureu de presentar una còpia de la titulació 

(mínim tècnic de nivell 1) 

 
Opció B: Crear llicències de nous participants. 
 

 Per introduir nous participants (els que no surten a la base de dades) s’haurà de 
prémer el botó de nou participant (Pestanya participants) Apareixerà una nova 
pantalla on haureu de fer constar el CATSALUT i si té NIF del nou participant. 

 
 Aquesta opció serveix també per trobar participants que ja estiguin a la base de 

dades. Si després de posar el CATSALUT i prémer buscar, anem directament a una 
pantalla de formulari de llicències amb les dades del participant omplertes, vol dir 
que el participant ja existia a la base de dades.  

 
 Com veieu, ho podem utilitzar també com a cercador, però s’ha d’anar amb compte 

de no entrar malament el CATSALUT o el NIF. 
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Si el participant realment no hi és, entrareu directament al formulari de participant, que 
haureu d’omplir. Un cop omplert, premeu el botó desar i crear nova llicència i passareu al 
formulari de llicència, des d’on seguireu els passos de la forma explicada anteriorment o 
desar i crear llicència d’equip  (on es crearà la llicència de l’equip seleccionat). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Si el troba, s’obrirà directament el formulari de llicència. 
 

 Les dades marcades amb un asterisc són obligatòries, i en el cas que no estiguin 
omplertes, l’aplicació no permetrà desar les dades del participant.  
 

 Serà obligatori (com a novetat d’aquest curs 2013-2014) adjuntar la fotografia del 
participant per poder realitzar la llicència. 
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El programa no permetrà entrar cap esportista d’edats que no corresponguin a les definides al 

llibre del CEEB. Per incloure repetidors o esportistes d’edat inferior a les que corresponen 

oficialment a la categoria, haureu de posar-vos en contacte amb el CEEB.  

 
Opció C: Crear llicències i assignar directament un equip a participants ja inscrits 
 
 

 En aquest cas, el primer que s’ha de fer és seleccionar la totalitat dels components de 
l’equip, per fer-ho, s’haurà de prémer la pestanya participants i marcar tots els 
components de l’equip. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Una vegada marcats haureu de feu un click a sobre de la pestanya assignar equip i 

en aquest moment tots els participants escollits quedaran marcats automàticament 
pre-inscrits a l’esport, categoria i sub-categoria seleccionades. 
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 Cada equip ha de tenir un mínim de 6 participants i un entrenador o delegat 

relacionat a l’esport (la llicència d’entrenador o delegat pot tenir més d’una modalitat 
esportiva o tenir més d’un equip) 

 
 Tot participant ja existent a l’aplicatiu, s’haurà de revisar que tingui la fotografia 

adjuntada i actualitzada correctament a les dades del participant. En cas de no tenir-
la adjuntada, el programa NO deixarà tramitar la llicència. 

 

L’Aplicatiu, dins la fitxa d’equip, només permetrà entrar un esportista d’un any superior a 
l’edat la categoria definida. Per incloure altres possibles participants d’edat superior o 

esportistes d’edat inferior a les que corresponen oficialment a la categoria, haureu de posar-

vos en contacte amb el CEEB.  

 
 

 
 
VALIDACIONS 
 

 Un cop introduïdes les dades, la llicència del participant constarà únicament com a 
preinscrita (estat). Estarà així fins que la llicència es validi a les oficines del CEEB o 
via telefònica amb algun tècnic del CEEB.  

  

Us recordem que és imprescindible adjuntar la fotocòpia del CATSALUT i la corresponent 
acreditació d’edat (DNI o el full d’acreditació d’edat*) en el cas dels esportistes nous. La 

pestanyeta que trobareu sota “Documents adjunts del participant” És per afegir el CATSALUT 

o DNI, premeu el botó Examinar, i us dirigiu a la carpeta corresponent on teniu l’arxiu que 

voleu afegir. Premeu el botó desar i quedarà afegit al formulari de participant.  

 
*Els trobareu a www.elconsell.cat (apartat documentació) 
 

 

http://www.elconsell.cat/
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 Us recordem que, malgrat el DNI no sigui un dels camps obligatoris, a partir de la 
categoria cadet, s’ha de fer constar.  
 

 Un cop validades les dades pel CEEB, ja no podreu modificar-les entrant a 
l’aplicatiu amb els vostres codis i paraules de pas. En cas que sigui necessària alguna 
modificació, us haureu de posar en contacte amb les oficines del CEEB 

 
 
FOTOGRAFIES 
 

 L’aplicatiu permet, també, introduir la fotografia dels participant. Us recomanem 
entrar-les abans de fer les fitxes.  

 
 Les fitxes dels jugadors estaran impreses en el mateix full d’equip. En aquest full 

apareixeran les dades generals de l’equip i totes les dades necessàries dels jugadors 
per poder disputar els partits de la competició regular. 

 
 Per afegir la fotografia, premeu el botó examinar, i us dirigiu a la fotografia que 

voleu afegir. Premeu el botó desar i la fotografia quedarà afegida al formulari de 
participant. 
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LLISTAT, FITXES  I FITXES D’EQUIP 
 

 Un cop hagueu introduït les dades de tots els jugadors, entrenadors i delegats, per 
tal de formar els diferents equips o llistats de participants, haureu de crear 
llistats des de la pestanya gestió de llicències. 

 
 A la part de dalt, veureu uns camps desplegables per fer la selecció. Haureu d’escollir 

la modalitat, la categoria o la subcategoria. (o simplement una d’elles si voleu 
llistar tots els esportistes d’un esport determinat). L’aplicatiu, després que premeu el 
botó cercar, generarà un llistat amb els participants seleccionats. 
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 Un cop fet això, podreu imprimir els llistats (prement el botó imprimir llistat 
d’equip). No confondre el llistat d’equip amb el full d’equip (document que es 
presentarà al tutor de joc en els partits de competició). 

 

 
 

 Pel que fa a les llicències, aquestes estaran incloses en el full d’equip, tot en el 
mateix document. Hi haurà 3 fulls diferents: 

o Full d’equip amb els/les participants. 
o Full d’entrenadors i delegats. 
o Full grup col·lectiu amb els/les participants d’esports individuals (un full per 

entitat i categoria on sortiran totes els/les participants). 
 

 Aquest full inclourà totes les llicències dels participants i les dades generals de l’equip 
o grup. Es diferenciarà full d’entrenadors i delegats per tal que aquestes persones 
puguin encarregar-se d’altres equips, grups o esportistes de forma individual. 
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 En aquest full d’equip, només hi apareixeran els esportistes o entrenadors/delegats 

quan aquesta llicència estigui tramitada. En cas d’estar preinscrita o validada, no 
apareixerà al full d’equip i no podran participar en cap competició. 
 

 
 

 Abans de liquidar les llicències, el Ceeb haurà de validar-les i crear l’albarà perquè 
després, es pugui efectuar el pagament. 
 

 Com a novetat en la forma de pagament, es podrà liquidar les llicències via TPV. Un 
cop es faci el pagament, totes les llicències liquidades passaran a estar tramitades i ja 
sortiran en el full d’equip, grup o entrenadors/delegats corresponent. 

 
 

 No caldrà cap tipus de segell en cap de les llicències. 
 

 Per incloure jugadors a un equip ja format, el procediment serà el mateix. 
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ALBARANS 
 

 Un cop validades les llicències, l’aplicatiu pot generar un albarà. En ell s’especifica el 
cost de les llicències i les assegurances que heu seleccionat. Així sabrem el que heu 
de pagar. En l’albarà només sortiran les llicències d’estat validat (Aquesta part del 
procés la farem a les oficines del CEEB) 

 
 Un cop pagat l’import de l’albarà, totes les llicències incloses al llistat passaran a 

l’estat tramitat. Amb aquest pas, ja es podran imprimir els fulls d’equip, grup 
col·lectiu i/o entrenadors/delegats. 
 

 Com a novetat respecte el curs anterior, es crearà un albarà dels diferents equips que 
apunteu a la competició. Aquest albarà es podrà liquidar a les oficines del Ceeb o per 
TPV. 

 
 Podreu consultar a l’aplicatiu els albarans pagats, els pendents, els imports 

corresponents i l’estat de les llicències dels vostres participants. 
 

 
 

 
 
 
 
SANCIONS 
 

 Dintre del formulari d’Entitats trobareu una pestanyeta de Sancions. 
 Tenen dos vessants: poden ser positives o negatives.  
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 Les positives: quan ets afavoridor econòmicament i es cobra 
mitjançant el pagament de llicències d’esportistes.   

 Les negatives: quan has realitzat una infracció de pagament i ho has 
de pagar a les oficines del CEEB.  

 El Saldo que marca en aquest apartat és el saldo que l’entitat respecte 
el CEEB en cada moment. 

 Les sancions no es podran liquidar per TPV. 
 

 
 

Estem a la vostra disposició per a qualsevol pregunta o dubte. 
 

Actualitzat 16 de juliol del 2013 
 


